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Получение средств для ППО осуществляется председателем или казначеем ППО из кассы или с расчетного счета республиканской организации по предварительной заявке председателя или казначея ППО, предъявленной в письменной форме не менее чем за 3 дня до момента получения средств.
 Выдача денежных средств ППО в подочет производится при условии полного отчета об использовании средств по предыдущим выплатам, в пределах зачисленных в доход ППО членских профсоюзных взносов, путем перечисления на корпоративную карту председателя или казначея ППО.
Корпоративная карта открывается на физическое лицо первичной профсоюзной организации (председателю или казначею) на основании ходатайства ППО.
По всем полученным денежным перечислениям ППО должна предоставить отчет о расходах. 
На оборотной стороне формы подотчетное лицо указывает перечень документов, подтверждающих произведенные расходы (командировочное удостоверение, квитанции, транспортные документы, чеки ККМ, товарные чеки, платежные ведомости, и другие оправдательные документы), и суммы затрат по ним. Документы, приложенные к отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.
Отчет о расходах утверждается председателем ППО.
Отчет о расходах сдается в бухгалтерию РЕСКОМА в течении 10 дней с момента получения денежных средств с представлением следующих документов:
- выписка из протокола заседания профкома с решением об использовании профсоюзных средств;
- оправдательные документы (кассовый чек, товарный чек, накладная, расходный ордер, платежная ведомость, ведомость выдачи подарков);
- акт о признании расходов;
- согласие на обработку персональных данных.
С 1 июля 2019 года чеки обязаны выдавать или отправлять через электронную почту все продавцы, в том числе и индивидуальные предприниматели. Следовательно, онлайн-чек или чек, распечатанный на кассе, необходимо требовать за любую покупку.
 Приложенные к авансовым отчетам кассовые чеки необходимо ксерокопировать и заверять подписью должностного лица на основании Письма Минфина.


ПРИЛОЖЕНИЯ:
-Заявление на перечисление средств;
-Отчет о расходах;
-Акт о признании расходов;
